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QUY CHE CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 244/2022/0D-TGP ngay 09/07/2022)

PIEU 1: MUC PiCH

1.1.

1.2

Quy dinh thdng nhat vé hoat dong CBTT trén thi trudng ching khoan cta Cong ty Co
phan Pau tu Nude sach Song Da dén cic co quan quan 1y, Cong bd thong tin trén trang
thong tin dién tir (website) ciia Cong ty theo quy dinh cua phap luat;

Quy dinh cu thé trach nhiém, cong tac phdi hop gitra cac don vi, bd phan, c4 nhan trong
Cong ty nham dam bao viéc CBTT ctia Cong ty tuan thii diing quy dinh ctia phép luat.

PIEU 2: PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

2.1.

2.2.

b)

©)

Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc Cong bd thong tin ctia Cong ty trén thi trudng ching
khoan Viét Nam. Pong thoi, quy dinh viéc phdi hop, quan hé cong tac giira cac Pon
vi true thudce, cac Phong/Ban, ca nhan thudc Cong ty va cac dbi twong khac trong viée
thuc hién nghia vy cong bd thong tin.

Péi twong ap dung

Nguoi cong b thong tin;

Céac bo phan, phong/Ban, ¢4 nhan lién quan gém: Pai hoi dong C6 dong, Hoi dong
quan tri, Ban kiém so4t, Ban Giam ddc, Ban Tai chinh ké toan, Ban T6 chitc Hanh
chinh, thu ky Hoi ddng quan tri, Ngudi phu trach quan tri Cong ty; Ngudi ndi bo cua
Cong ty, Nguoi co lién quan caa Nguoi ndi bo, va cac dbi twong khac ctia Cong ty c6
lién quan dén Cong bé thong tin theo quy dinh cta Phéap luét hién hanh.

Co quan, td chuc, ¢4 nhan khac c6 lién quan dén hoat dong CBTT cua Cong ty Co
phan Pau tu Nude sach Song Da trén thi truong chimg khoan.

PIEU 3: VIET TAT VA GIAI THiCH THUAT NGU'

3.1.

Cic tir viét tit:

Cong ty : Cong Ty C6 Phan Pau tu nude sach Song Da
CBTT : Cong bé thong tin

UBCKNN : Uy ban Chutng khoan Nha nuéc

SGDCKVN : S¢ Giao dich Chung khodn Viét Nam

SGDCKHN/HNX  : S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi

VSD : Trung tam luu ky chirng khoan Vi¢t Nam
TCTLKBT : Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam
DbHDCD : Pai hoi dong cb dong



b)

d)

g)

h)

3

k)

HDQT : Hoi dong quan tri

TGb : Tong Giam ddc
bV : Pon vi
CQQL : Co quan quan ly

. Giai thich thuat ngir:

VBPL: 13 cac vin ban c6 chira quy pham phéap luat, dugce ban hanh theo dung thim
quyén, hinh thire, thu tuc quy dinh tai Luat ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2015, stra do6i bd sung ndm 2020 va cac vin ban phap luat khac duogc thay thé, sira doi
tung thoi ky.

Tai liéu CBTT: 14 céc tai liéu chira dung ndi dung can CBTT theo quy dinh tai VBPL.

Cong vian CBTT: 1a van ban duoc TGD/Nguoi duge iy quyén CBTT ky ban hanh
nham thong bao véi co quan chic ning (UBCKNN, SGDCKHN...) vé viéc Cong ty
da thuc hién CBTT Tai Liéu CBTT trén website va’/hodc trén cidc phuong tién thong
tin dai ching khac theo quy dinh cta phap luat vé CBTT.

Mau Céng vin CBTT giri cho SGDCKHN, UBCKNN thyc hién theo Mau quy dinh
tai Quy ché CBTT ciia SGDCKVN, SGDCKHN theo tirng thoi ky.

Ban goc vin ban: 13 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thirc vin ban dugc cap c6 thim
quyén ban hanh, c6 chir ky truc tiép (chit ky twoi) ctia ngudi co thim quyén trén ban
gidy va dong diu cua A theo quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban cua A.

Béan chinh vin ban: 13 ban hoan chinh vé ndi dung, thé thie van ban duoc cép co
thAm quyén ban hanh, duoc tao tir ban c6 chit ky truc tiép ctia ngudi c6 thim quyeén,
dong diu cua A theo quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban ciia A. Ban chinh c6 thé
dugc 1am thanh nhiéu ban cé gia tri nhu nhau.

B¢ phan Cong b6 thong tin: La bd phan dau méi thuc hién cac thao tac nghi¢p vu dé
cong bd Tai lieu CBTT, Cong van CBTT trén cac phuong tién CBTT. Tai thoi diém
ban hanh Quy ché nay, Bo phan CBTT Cong ty 1a by phan nghiép vu thuc hién viéc
CBTT dugc TGD chi dinh/phan giao nhiém vu

Puong Cong vin: 14 phuong thirc CBTT bang cach thirc giri cac Tai liéu CBTT va
Cong van CBTT bing ban gidy qua dudng thu (dam bao/chuyén phat nhanh hodc cach
thirc thong thuong...) dén dia chi nhan thu cia cac co quan quan 1y.

Don vi: 1a Phong/Ban/B¢ phan chuyén mon cua Cong ty.

Pon vi ddu moi: 12 don vi chiu trach nhiém chinh trong viéc xay dung du thao Tai
liéu CBTT. Viéc xac dinh don vi ddu mdi tuan theo chuc nang nhiém vu c¢6 lién quan
ctia timg Phong/Ban/B6 phan theo Quy ché td chirc va hoat dong ctua Phong/Ban/Bo
phan d6 va duoc liét ké tai Phu Luc S 01 ctia Quy ché nay.

Nguwoi thue hién CBTT: 1a nguoi dai di¢n theo phdp luat hodc cd nhan dugc nguodi
dai dién theo phap ludt cua Cong ty uy quyén CBTT.



)

IDS Plus (Information Disclosure System Plus): 1a Hé thong CBTT caa UBCKNN tai
dia chi http://ids.ssc.gov.vn.

CIM: 1a Hé thong quan 1y thong tin doanh nghiép cia SGDCKHN tai dia chi
https://cim.hnx.vn.

CBONDS: 1a Chuyén trang thong tin Trai phiéu doanh nghiép cia SGDCKHN tai dia
chi https://cbonds.hnx.vn.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sb quy dinh va/hodc van ban bét
ky s& bao gdbm ca nhirng stra doi, b sung hodc thay thé ciia van ban d6. Céc tir ngir
khac trong Quy ché nay da dugc giai thich nghia trong B¢ luat Dan sy, Luit Doanh
nghiép, Luat Ching khoan, Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac VBPL khac thi c6 nghia
nhu trong cac VBPL do.

PIEU 4: VAN BAN THAM CHIEU

4.1.
4.2.
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.
4.12.

Luat Chtng khoan s6 54/2019/QH14 (Sau day goi tit 1a Luat Chirng khoan);
Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 (Sau day goi tit 1a Luat Doanh nghiép);

Nghi dinh 155/2020/NP-CP hudng din Luat Chimg khoan (Sau day goi tit 1a NP
155);

Thong tw 96/2020/TT-BTC huéng dan CBTT trén thi truong chirng khoan do Bo Tai
chinh ban hanh (Sau day goi tit 1a TT 96);

Thong tu 118/2020/TT-BTC huéng din ndi dung vé chiao ban, phat hanh ching
khoan, chao mua cong khai, mua lai c6 phiéu, dang ky cong ty dai chung va huy tu
cach cong ty dai chung do BO Tai chinh ban hanh (Sau day goi tat 1a TT 118);

Nghi dinh s6 153/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé chao bén,
giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1¢ tai thi trudng trong nude va viée chao ban
trai phiéu doanh nghiép ra thi truong qudc té (Sau day goi tit 1a NP 153).

Thong tu s6 122/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bo Tai chinh hudéng din ché do
cong bo thong tin va bao cdo theo quy dinh ctua Nghi dinh sé 153/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép
riéng 1¢ tai thi trudng trong nudc va chio ban trai phiéu doanh nghiép ra thi trudong
qudc té (Sau day goi tat 1a TT 122).

Quyét dinh 450/QD-UBCK ngay 14/07/2021 vé Ban hanh quy ché st dung Hé thong
CBTT ciia Uy ban Chirng khoan Nha nudc.

Quyét dinh 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 vé Quy ché CBTT tai S& giao dich
Chtng khoan Viét Nam va cong ty con (Sau day goi tit 13 Quy ché CBTT ciia
SGDCKYVN).

Céc van ban quy pham phap luat khac ¢ lién quan.

Diéu 1¢ ctia Cong ty

Céac Quy ché/Quy dinh ndi bo khéac ciia Cong ty


http://ids.ssc.gov.vn/
https://cim.hnx.vn/

Luu y: Trong trudng hop co quan nha nudce c6 thim quyén va/hodc nguoi c¢o tham quyén

ctia Cong ty ban hanh vin ban méi hity bo, thay thé hodc stra d6i/bd sung ndi dung cac vin

ban tham chiéu twong ng tai danh muyc tai liéu tham chiéu néu tai Didu nay thi viéc ap dung

Quy ché nay s€ duong nhién cédn clt vao cac van ban mai co6 hi¢u lyc do (trir truong hop co

quan nha nuéc ¢ thaim quyén/Cong ty ¢ quy dinh khac).

PIEU 5: NGUYEN TAC CHUNG

5.1

a)

b)

5.2.

5.3.

b)

Viéc CBTT phai dam bao tinh day du, chinh xéc, kip thoi theo yéu cau ctia quy dinh phap
luat va bao dam:

Déi twong CBTT theo quy dinh phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd.
Trudng hop co sy thay doi ndi dung thong tin da cong bd, déi tuong CBTT phai cong
b ndi dung thay doi va 1y do thay doi so véi thong tin dd cong bd trude do.

Trudng hop c6 su kién, thong tin 1am anh huong dén gia chimg khoan, Cong ty phai xac
nhan hoic dinh chinh vé su kién, thong tin d6 trong vong 24 gid, ké tir khi nhan biét duoc
vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau cia UBCKNN va SGDCKHN.

Truong hop Cong ty CBTT ma c¢6 bao gdm viée cong b cac thong tin ca nhan nhur sd
Thé can cude cong dan, sé Chimg minh nhan dan, Chimg minh quan nhan hozc sb Ho
chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sb dién thoai, sb fax, email, s6 tai
khoan giao dich chirng khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngan hang
chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong ¥ bang vin ban/email.

Viéc CBTT phai dugc thuc hién dSng thoi vo1 viéc bao cao UBCKNN va SGDCKHN
vé nodi dung thong tin cong b, bao gdbm day du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop
thong tin cong bd bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh cua Phap luat vé CBTT va to
chirc/ca nhan lién quan khong dong y cong khai céc thong tin nay thi Cong ty phai gui
UBCKNN va SGDCKHN 02 ban Tai liéu CBTT, trong d6 01 ban bao gdm day du thong
tin ca nhan va 01 ban khong bao gdm théng tin c4 nhan d&¢ UBCKNN va SGDCKHN
thuc hién CBTT.

Tai liéu CBTT phai do nguoi c6 tham quyén CBTT ky.

Nguoi c6 tham quyén ky Tai liéu CBTT do Céng ty phat hanh:

Chu tich HPQT d6i vé6i cac Tai liéu CBTT quy dinh do HPQT/Chu tich HPQT ky

ban hanh.

Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty dbi véi cac Tai liéu CBTT quy dinh do

Nguoi dai dién theo phap ludt ky ban hanh; hodc

Nguoi duoc Ngudi dai dién theo phép ludt ty quyén CBTT.

Nguoi dai dién theo phap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh x4c va kip

thoi vé thong tin do ngudi duoc ty quyén CBTT cong bd. Trudng hop phat sinh sy

kién CBTT ma ca nguoi dai dién theo phap luat va ngudi duoc ty quyén CBTT déu

vang mat thi thanh vién giir chirc vu cao nhat ciia Ban Giam ddc/Ban ldnh dao c6 trach

nhiém thay thé thyc hién CBTT. Trudng hop c6 hon 01 ngudi gitr chic vu cao nhét,



5.4.

5.5.

5.6.

b)

d)

f)

g)

cac thanh vién con lai ciia Ban Giam dbc/Ban 1anh dao phai thuc hién bau hodc chi
dinh 01 nguoi chiu trach nhi¢m CBTT.

Cong ty phai bao cdo, bao cao lai thong tin vé ngudi thuc hién CBTT theo Phu luc s6 01
TT 96 cung v6i Ban cung cip thong tin theo Phy lyc s6 03 TT 96 cho UBCKNN va
SGDCKHN trong thdi han 24 gio ké tir khi viéc chi dinh, oty quyén hodc thay doi nguoi
thyc hién CBTT c6 hiéu luc. Ngoai ra, Cong ty bo sung thém céc tai liéu khac theo hudng
dan cia SGDCKHN tai Quy ché CBTT ciaa SGDCKHN (néu co).

Ddi véi cac su kién can c6 su chép thuan cua CQQL, Cong ty thuc hién CBTT theo quy
dinh ké tir khi ban hanh nghi quyét/quyét dinh va trong vong 24 gio ké tir khi Cong ty
nhan dugc vin ban chap thuan hodc khong chap thuan ctia CQQL.

Céc Tai ligu CBTT, Cong van CBTT duogc thé hién dudi hinh thic van ban va/hodc dix
ligu dién tur gui cho CQQL phu hop véi quy dinh cua phap luat.

Vi¢c CBTT cua Cong ty dugc thyc hién qua cac phuong ti¢n CBTT sau:

Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty. Thong tin cong bd trén website phai
hién thi thoi gian ding tai théng tin, dong thoi phai dam bao nha dau tu c6 thé tim kiém
va tiép can dugc cac dir licu trén trang thong tin dién tir d6. Website phai c6 cac nodi
dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc noi dung phai thong bao cong khai trén cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép va
moi thay d6i lién quan téi cac ndi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé c6 dong
(nha dau tu), trong d6 phai cong bd Piéu 1&, Quy ché CBTT, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat (néu c6), Ban cdo
bach (néu c0), cac thong tin cong bd dinh ky, bat thudng, theo yéu cau va cac hoat
dong khac quy dinh.

Hé thong email cia Cong ty: Dia chi email chinh thirc cia Cong ty dung dé guri Tai
liéu CBTT béng dit liéu dién ti dén CQQL hoac dé nhan cac thong bao, xac nhan cua
CQQL: Viwasupco@gmail.com.

Qua cong IDS Plus cia UBCKNN: ding nhap vao hé thong IDS Plus, giri ban scan
Tai liéu CBTT, Cong van CBTT di ky chit ky dién tir hodc nhap dir liéu theo yéu cau

ctia hé théng.

Qua cong CIM ctia SGDCKHN: ding nhap vao hé thong CIM, gtri ban scan Tai liéu
CBTT, Cong van CBTT da ky chir ky dién tir hodc nhap dir liéu theo yéu cAu cua hé
thong.

Qua cong CBONDS ctia SGDCKHN: ding nhip vao hé théng CBONDS, guri ban
scan Tai liéu CBTT, Cong van CBTT da ky chir ky dién tr hoac nhap dir li¢u theo
yéu cau cua hé thong.

Céc phuong tién truyén thong dai chung khac theo quy dinh phap luat nhu bao viét,
bao dién t,...

Qua Duong Cong van,



5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

(*): Khong phai giri ban gidy theo Puong Cong vin dé bdo cdo UBCKNN, SGDCKHN
trong trueong hop cdc Tai liéu CBTT dd dwoc thuc hién cong bo trén tdt ca cdc phwong
tién bdo cdo, cong bé theo quy dinh tai Piém a,b,c,d néu trén va dam bdo tudn thii quy
dinh phdp ludt vé van ban dién tir.

Trong truong hop c6 18i vé hé théng CBTT thudc vé phia CQQL ma Coéng ty khong
thé chuyén tai tai litu CBTT dén cac CQQL duoc thi s& thuc hién giri email bao 18i dén
cac CQQL (mo ta cy thé cac 181 va chup lai man hinh 18i kém theo (néu c6) dong thoi giri
tai liéu can CBTT qua email dé thong bao cho CQQL biét.

Trong céc truong hop khac khong thé giri tai tai litu CBTT dén cac CQQL qua hé
thong CBTT tryc tuyén thi sé thuc hién giri qua email.

Ngon ngtr CBTT:

Ngbn ngir thong tin cong bd trén thi trudng ching khoan 13 tiéng Viét. Cong ty duoc
khuyén khich CBTT bang tiéng Anh theo huéng dan tai Quy ché cia SGDCKVN,
UBCKNN. Truong hop CBTT bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin
cong b bang tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Truong hop co thay d6i dia chi trang thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir
xay ra sy ¢b dan dén gian doan thong tin cong bd dén nha dau tu, Cong ty phai thong
bao bang vin ban dén UBCKNN, SGDCKVN va néu rd thoi gian thay doi va dia chi
clia trang thong tin dién tir méi, nguyén nhan va cac giai phap khic phuc su ¢6 dan
dén gian doan thong tin cho UBCKNN, SGDCKVN theo thoi han luat dinh.

Trudng hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh phép luat,
Cong ty thuc hién CBTT trén website va thuc hién day da nghia vu CBTT theo quy
dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1.

Truong hop cé su thay doi noi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai dinh chinh
thong tin. Cong vian CBTT néu rd thong tin thay ddi va 1y do thay d6i.

Cong ty dugc tam hodn CBTT trong trudong hop vi nhitng 1y do bat kha khang nhu:
Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céac 1y do bat kha khang khac. Cong ty
phai bao cao UBCKNN, SGDCK VN vé viéc tam hodn CBTT ngay khi xay ra sy kién
(trong d6 néu 1 1y do ctia viéc tam hodin CBTT), dong thoi cong bd vé viéc tam hodn
CBTT. Ngay sau khi di khic phuc duogc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd day du cac thong tin ma trude d6 chua coéng bd theo quy dinh phap
luat.

PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI TAI CONG TY

6.1.
a)

b)

Pon vi dau moi

Chiu trach nhi¢m chinh trong viéc xay dung du thdo Tai li¢u CBTT, stra ddi Tai lieu
CBTT dé thyc hién dinh chinh trong truong hop c¢6 sy thay ddi thong tin sau khi
CBTT.

Yéu cau cac DV cung cap thong tin phai cung cap ndi dung thong tin day du, ding
han va chinh xac.



d)

g)
h)

b)

6.3.

b)

d)

Chuyén cho Bg phan nghi¢p vu thuc hién viéc CBTT Tai liéu CBTT (sé) lugng ban
gidy va ban scan theo yéu cau) da hoan thién dé thuc hién CBTT, trong d6 dam bao
thoi han giri cho BO phan nghi¢p vu thuc hién viéc CBTT phai trude thoi han CBTT
it nhat 01 ngay lam viéc dbi voi Tai liéu CBTT dinh ky va trude 15h00 cta ngay
CBTT déi vé6i Tai liéu CBTT bit thudng/theo yéu cau.

Phoi hop véi Bo phan nghiép vu thuc hién viec CBTT dé giai trinh khi co6 yéu cAu tir
phia co quan quan 1y.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, ddy du ndi dung cac thong tin trong tai liéu CBTT
ma minh truc tiép soan thao, cung cap.

Chiu trach nhiém luu tai liu CBTT dudi dang dir liéu dién t (scan, pdf, word,
excel...) do BV minh 13p.

Chuyén ban gdc cac tai liéu CBTT cho Ban CBTT luu trif.

Trong truong hop céc ndi dung CBTT khong con thudc nghi€p vu/chirc nang/nhiém
vu ciia BV dau méi phy trach ma duoc chuyén cho Phong/ban khac quan 1y thi trach
nhiém x4y dung va hoan thi¢n tai li¢u CBTT lién quan duong nhién dugc chuyén cho
PV tiép quan moi.

Céc trach nhiém khac theo quy dinh phap luét va quy dinh ndi by ciia Cong ty.

Pon vi cung cip thong tin

Cung cap thong tin theo diing nodi dung va thdi han theo yéu cau ciia BV dau méi hoic
chu dong cung cap thong tin cho BV dau mdi néu c6 phat sinh théng tin lién quan dén
van dé can CBTT.

Chiu trach nhiém v& tinh chinh xéc, kip thoi, day du cta nodi dung thong tin di cung
cap.

B¢ phan CBTT
Pau méi lién hé, 1am viéc, giai dap thic mic v6i co quan quan 1y vé viéc CBTT.

Str dung, quan 1y email CBTT ciia Cong ty bao gom thong tin di va thong tin dén. Sir
dung user, mat khau, chit ky s6, USB-token duoc co quan quan ly cép cho Cong ty/
cho nguoi dai dién theo phap ludt ctia Cong ty/ cho nguoi dai dién CBTT cua Cong
ty dé thuc hién x4c nhéan trén cac béo cdo, tai liéu guri co quan quan ly, tai licu CBTT

Qua trinh sir dung, quan 1y token, mat khau ding nhap vao cong thong tin UBCKNN,
SGDCKHN phai dam bao token, mat khau phai dugc bdo mat, an toan va st dung
dung muc dich theo quy dinh tai Quy ché nay va cac quy ché, quy dinh ndi bo khac
cua COng ty.

Chiu trach nhiém thyc hién lap Cong van CBTT, gui céc Tai licu CBTT va Cong van
CBTT t6i cac co quan c6 tham quyén, thuc hién cac cong viée khac duoc quy dinh tai
Quy ché CBTT nay va theo quy dinh cta phap luat vé viéc CBTT ting thoi ky.

Giam sat, don doc cac DV dau mdi hoan thién vin ban, tai liéu CBTT dang thoi han,
thong béo kip thoi cho BV dau mdi néu nhan duoc yéu cau ciia CQQL hoic to chirc/ca
nhan c6 lién quan khac vé viéc diéu chinh, dinh chinh Tai liéu CBTT trong truong
hop c6 thong tin thay doi sau khi CBTT.



f)  Luu trit ban gdc, ban mém Tai liéu CBTT, Cong van CBTT.

6.4. Cac don vi/By phan khac cia Cong ty:
Niém viing cac quy dinh ciia Quy ché CBTT va hd tro cac PV lién quan hoan thanh
ndi dung CBTT.

PIEU 7: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

7.1.  Ap dung cic Phong/Ban/Bd phan lién quan

Céc phong/ban.bd phan
lién quan

Bo phan CBTT
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, ddi chiéu
va soan thao van ban CBTT, kiém soat,
lIvu trir tai licu CBTT

TRUGNG HOP
KHAC(VSD, Bao
in, bao dién tur...)




7.2

b)

Ap dung véi cac doi twgng khac:
Nguoi ndi bd, nguoi co lién quan cia nguodi ndi bo.
Co6 dong 16m, nhom nguoi cé lién quan sé hitu tir 5% trd 1€n s6 ¢ phi€u c6 quyén

biéu quyét, nhom nha dau tu nudc ngoai cé lién quan so hiru tir 5% tré 1én sé ¢o
phi€u c6 quyén biéu quyét cua 01 td chirc phat hanh.

Giao dich cta c6 dong sang 1ap trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong.

CAC POI TUONG KHAC

BO PHAN
CBTT

WEBSITE
CONG TY



PIEU 8: LUU HO SO CHUNG TU

website Cong ty

Y Thoi Phwong phap luu
STT Tén ho so bV luvu . . e n
gian luu trir; Huy tai liu
Ban gbc Gidy Uy quyé .
s \ Y £ y(,l ye‘g Theo quy dinh vé
CBTT, Ban goc cac Tai . L )
L ) . Ban TCHC 10 nam | luu tr& ho so, ching
licu CBTT, Cong van i cila Cne t
cua Con
CBTT naongty
Pon vi dau mdi
2 Dt liéu dién tir 10 nam Th inh vé
Ban TCHC ¢ quy dinh ve
luu trr ho so, ching
Thong tin cong bd tré ¥ cua CO
onig T cong Bo fren Ban TCHC 10 nam tir cia Cong ty

PIEU 9: TO CHUC THUC HIEN

9.1 Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh theo Quyét dinh s6 24A/2022/Qb-
HPQT ngay 09/7/2022. Cac BV, c4 nhan lién quan c6 trach nhiém phdi hop thyuc hién
dung Quy ché nay. Truong hop cac PV, ca nhan lién quan vi pham cac quy dinh cia

9.2

phap luat hién hanh hodc quy dinh ctia Quy ché nay gay thiét hai cho Cong ty thi Tong

Gidm doc can ctr vao mure do vi pham dé xur ly theo cac quy dinh ndi bd cua Cong ty.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 nhiing diéu khoan chua dugc quy dinh

hodc khong con hiéu luc thi Cong ty sé thuc hi¢n viéc CBTT trén co s¢ quy dinh ctua

Piéu 18 Cong ty va cac quy dinh c6 lién quan ciia phap luat. Néu c6 mau thuin giira

cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luat (dugc stra doi theo ting

thoi ky), cac quy dinh cua phap luat sé dugc uvu tién ap dung.

9.3 Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay do Tong Giam dbc quyét dinh./.

CONG TY CO PHAN PAU TU NUGC SACH SONG PA
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PHU LUC SO 01

CAC TAI LIEU CBTT VA PON VI PAU MOI SOAN THAO TAI LIEU CBTT

STT Tai liéu CBTT | Pon vi diu moi (*) Yéu ciu vé ndi dung, miu biéu va thoi han CBTT
I | CBTT PINH KY
AT il et A s Diéu 10.1, Diéu 14.2, 14.3, 14.4, 14.5 TT 96;
1 Bao céo Tai chinh ndm/ban nién/quy Ban Tai Chinh K¢ toan Quy ché CBTT cita SGDCKVN
e A v , N Diéu 10.2 TT 96;
2 Bao Cao Thuong Nién Nguoi Phu trach Quan tri cong ty Quy ché CBTT cita SGDCKVN
B4o céo tinh hinh quan tri cong ty 06 thang dau nam va
ca ndm v , N Diéu 10.4 TT 96;
3 Bang cung cap thong tin vé quan tri Cong ty 06 thang Negudi Phu tréch Quan tri cong ty Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
dau ndm va ca nam
Danh sach cd dong nha nudc, co dong chlen lugc, cd dong )
4 16n va c6 phiéu quy cong ty theo so o dong gan nhit tai Bf) phan phu trach quan 1y co Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
thoi d}em 06 thang dau nam va 6 thang cudi nim duong dong
lich dén SGDCKHN
5 g(ég DHDCD thuong nién, Tai liéu hop PHDPCD thuong Th ky HDQT Pidu 103 TT 96
Bdo cao tai chinh 06 thang, bao cao tai chinh nam cua
doanh nghiép phat hanh trai phiéu da dugc kiém toan hoac
da duogc soat xét (néu co) A A .
6 Tinh hinh thanh toan 1i, gdc trai phleu Ban Tai Chinh K¢ toan gigﬁ 312 1,1’,,? 113121 212 TTI33;
Bé4o c4o tinh hinh sir dung ngudn von tir phat hanh trai '
phiéu
CBTT BAT THUONG (Liét ké theo tinh chdt sw kién. R L
Il | Sw kién cu thé thupc truwong hop CBTT can déi chiéu CBTT 24 h. Néu ro su kién xdy ra, nguyén nhan va cac

theo tham chiéu VBPL tai ct thir tu)

gidi phdp khdc phuc (néu cd).
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STT

Tai liéu CBTT

Pon vi ddu moi (¥)

Yéu cau vé ni dung, miu biéu va thoi han CBTT

Céc su kién lién quan dén tai khoan ngan hang, ky ké toan,

Diéu 11 TT 96;

1| chinh séch ké toan, kiém todn, thué Ban Tai Chinh K& toan Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
Cac su kién lién quan dénnganh nghé dang ky doanh
nghiép, thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép, gidy .
chtng nhan dang ky doanh nghiép, con diu cua cong ty, NP L. Diéu 11 TT 96;
2 gidy phep hoat dong, khoi to, tam giam, truy ciru TNHS, Ban Tai Chinh K& todn Quy ché CBTT cua SGDCKVN
nhan ban an/quyét dinh cua toa an, toa an thu ly don yéu
cau phé san
Cac sy kién lién quan dén mua lai c6 phicu cua cong ty,
ban ¢ phiéu quytrai phiéu, chuyen doi trai phleu phat
hanh/chao ban ching khoan, tra co tirc, tach gdp co phleu e I Piéu 11, Piéu 15 TT 96;
3 thay d6i Von didu 1¢, thay d6i s6 luong cb phleu cO quyén Ban Tai Chinh K& todn Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
biéu quyét, niém yét chimg khoan, hity niém yét, giao dich
vay/cho vay
Cac sy kién lién quan dén t6 chirc lai cong ty, giai thé/pha
sdn cong ty, dau tu, gop von, cac giao dich mua ban tai
san, g1aoqd1cl’1 khac ¢6 gia tri 10’1‘1, th’anh }ap méi hoag df)flg o o Pidu 11, Didu 15 TT 96:
4 clra tru so chmh,v chi phanh, nhg may, van phong d?.l dién; | Ban Tai Chinh K& toan Quy ch £ CBTT cita SGDCKVN
ban héqh, stra doi, bo sung biéu 1€; chién lu’gc, ké hoach y
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cta
cong ty.
Céc su kién thay doi, b6 nhiém mdi, b6 nhiém lai, bai .
5 | nhiém nguoi ndi bo, nhan dugce don xin tir chire cua nguoi | Ban TCHC bieu 11 TT 96;
e MO ROLRO, B e 8 Quy ché CBTT cita SGDCKVN
N PRSI , Diéu 10.3, Diéu 11.3 TT 96;
6 Tai ligu DPHDCD thuong nién, bat thuong Thu ky HDQT Quy ché CBTT cita SGDCKVN
Thu ky cudce hop (hop truc tiép); | .. i
ARRASNRE S e > | biéu 10.3, Piéu 11 TT 96;
7 | NQ, BBH/BBKP bHDBCDb Tllu ky HPQT (Lay y kién Cb Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
bang VB)
8 | NQ/QP HPQT thudc trwomg hop CBTT 24h Thu ky HDQT bicu 11 TT 96,

Quy ché CBTT ctia SGDCKVN

12




STT Tai liéu CBTT Pon vi diu moi (*) Yéu ciu vé ndi dung, miu biéu va thoi han CBTT
O T A T Diéu 11.4 TT 96;
9 E&‘gjy dang ky cudi cung thuc hi¢n quyén cho c6 dong hién | b popye Quy ché cia TCTLKBT v Quy ché CBTT cia
SGDCKVN
Lap, gui danh sach c6 dong theo yéu cau cua s I % ,
10 SGDCKHCM Ban Tai Chinh K¢ toan Quy ché CBTT cua SGDCKVN
Khi nhan dugc quyét dinh khai to, ban an, quyét dinh da
| oo phip s i Ton il qundi o din pia 117796
tréch nhiém hinh sy d6i véi ngudi ndi bo cia cong ty: thi Quy ch¢ CBTT cua SGDCKVN
tuc pha san.
Ban ¢6 nhiém vy, chire nang dau
12 | Su kién khac moi liéI} quan dén su kién theo | VBPL
Quy che t6 chirc hoat dong
III | CBTT THEO YEU CAU
Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap
ctia nha dau tu; e s L., Piéu 12 TT 96;
! C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén Ban Tai Chinh K& todn Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
gia chirng khoan va can phai x4ac nhan thong tin do
IV | CBTT KHAC CUA CONG TY
Hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao NP L. Piéu 13.1 TT 96, NP 155, TT 118, Luat Chimg khoan;
! dich va bao céo st dung von. Ban Tai Chinh K& todn Quy ché CBTT cua SGDCKHCM
A ek e o n e A Diéu 13.2 TT 96, ND 155;
2 Ty 1€ s¢ hiru nude ngoai tai Cong ty Ban Tai Chinh K¢ toan Quy ché CBTT cita SGDCKHCM
Giao dich mua lai c6 phiéu ctia chinh minh, ban ¢ phiéu NP ., . Diéu 13.3 TT 96, ND 155, TT 118, Luat Chting khoén;
3| quy Ban Tai Chinh Ke todn Quy ché CBTT ciia SGDCKHCM
4 Giao dich chao mua cong khai Ban Tai Chinh K& toan DBicu 35 TT 96, ND 155, TT 118; Luat Chimg khodn;

Quy ché CBTT ctia SGDCKHCM
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STT Tai liéu CBTT Pon vi diu moi (*) Yéu ciu vé ndi dung, miu biéu va thoi han CBTT

Cong bd, bdo céo giao dich theo ché 36 ¢b ﬁéng 16n, nhém .

5 nguoi o lién quan so hitu tir 5% hodc c6 dong sang lap | Ban TCKT biéu 31, 32, 33,34 TT 96
hodc ngudi ndi bg, ngudi co6 lién quan dén nguoi ndi bd

6 | Thay ddi dia chi website Ban TCHC Diéu 7.2.b TT 96

V | CBTT CUA POI TUQNG KHAC
Cong ty nhan dugc bdo cao giao dich cua cé) dong 16n, ‘

1 nhom nguoi cé lién quan so hiru tir 5% hodc c6 dong sang | BO phan CBTT biéu 31, 32, 33,34 TT 96
1ap, nguoi ndi bg, ngudi cd lién quan cua nguodi ndi bd

(*) Ghi chii: Pon vi dau méi soan thdo Tai liéu CBTT c6 thé dwoc diéu chinh theo chi dinh/phdn cong cia Tong Gidm doc tirng thoi ky hodc timg vu

viéc.
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